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CONCURSO PUBLICO - EDITAL N° 01/2016

ANEXO Il - PRINCIPAIS ATRIBUICOES DOS CARGOS

Nomenclatura Principais Atribuigoes dos Cargos

Quanto a documentagéo e a escrituragéo escolar:

a) organizar e manter atualizados os prontudrios dos alunos
procedendo ao registro e escrituragdo relativos a vida escolar,
especialmente no que se refere a matricula, freqUéncia e histdrico
escolar; b) expedir diplomas, certificados de conclusado de ano e de
cursos, de aprovagdo em disciplina e outros documentos relativos a
vida escolar dos alunos; c¢) preparar a documentagé@o dos alunos; d)
preparar e afixar, em locais proprios, quadros, horarios de aulas e
controlar o cumprimento de carga horaria anual;e) manter registros
relativos a resultados anuais dos processos de avaliagdo e promogao,
atas de reunides administrativas, termos de visitas de supervisores e
outros documentos da administragdo de ensino;f) manter registros de
levantamentos de dados estatisticos e informacgdes educacionais; g)
preparar relatorios, comunicados e editais relativos a matricula, exame
e demais atividades escolares.

Quanto a administracéo geral:

a) receber, registrar, distribuir e expedir correspondéncia, processos e
Agente Administrativo papéis em geral que tramitam na Escola, organizando e mantendo o
(Escriturario) protocolo e arquivo escolar; b) registrar, controlar e expedir boletins
relativos a freqliéncia do pessoal docente técnico e administrativo da
escola; ¢) organizar e manter atualizados os registros dos servidores
em exercicio na escola; d) preparar boletins de freqiéncia para efeito
de pagamento de vencimentos e salérios do pessoal da Escola; e)
preparar escala de férias anuais dos servidores em exercicio na
escola; f) manter registros do material permanente recebido pela
escola e do que lhe for dado ou cedido e elaborar inventario anual dos
bens patrimoniais; g) organizar e manter atualizado o documento das
leis, decretos, regulamentos, resolugdes, portarias e comunicados de
interesse para a Escola; h) atender aos servidores da escola e aos
alunos prestando-lhes esclarecimentos relativos a escrituragdo e
legislacao.

Quanto a administragéo de pessoal:

a) organizar € manter atualizados os prontuérios de funcionarios e
servidores; b) registrar a frequéncia mensal; c) expedir guias para
exame de saude; d) anotar os afastamentos e as licengas de
funcionarios e servidores.

Realizar procedimentos de higiene, cuidados e alimentagdo dos
Alunos Publico Alvo da Educagao Especial, observar o estado geral
dos alunos quando da chegada e da saida e informar quaisquer fatos

Auxiliar de Desenvolvimento
Educacional - Cuidador
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relevantes a direg@o. Seguir orientagdes de profissionais responsaveis
(professores, psicologos, fisioterapeutas, terapeutas ocupacionais,
fonoauditlogos e/ou outros) quanto a alimentagéo e trocas de roupas,
colaborando com o processo de inclusao dos alunos com deficiéncia
no ambiente escolar e do ambiente escolar na vida do aluno: orientar,
proteger, cuidar para que o aluno permanega ou transite com
seguranga nos diferentes ambientes da unidade escolar. Estimular o
desenvolvimento do aluno, respeitando seus valores, sua
individualidade, sua faixa etaria e seus diferentes niveis de evolugao
fisica, emocional, cognitiva e social. Auxiliar em sala de aula, nas
atividades educacionais e adaptagbes pedagogicas, ludicas e
artisticas, acompanhar e auxiliar no monitoramento dos alunos tanto
no ambiente escolar quanto fora dele, nas atividades extraclasses,
perceber possiveis situagdes de risco para os alunos na pratica de
qualquer atividade, socorrer o aluno, em casos de convulsdo e
executar os atendimentos de primeiros socorros quando necessario.

O coordenador pedagégico, integrante do Nucleo Técnico-Pedagdgico
tem a fungéo de proporcionar apoio técnico ao nucleo de diregéo, aos
docentes e discentes, bem como o acompanhamento, avaliagéo e
controle das atividades curriculares e favorecer a mediagdo entre
todos os envolvidos no processo ensino-aprendizagem. O
coordenador pedagogico tem as seguintes atribuigdes: Participar da
elaboragdo e execucdo da Proposta Pedagdgica e do Plano de
Gestado; Coordenar as atividades de planejamento quanto aos
aspectos curriculares; Assegurar a articulagdo entre os programas
curriculares e os temas transversais; transmitir dados relativos ao
mercado de trabalho; Elaborar a programacao das atividades de sua
area de atuacdo assegurando a articulagdo com as demais
programacdes do Nucleo Técnico-Pedagogico; Acompanhar, avaliar e
Coordenador Pedagogico controlar o desenvolvimento da programacdo do curriculo; Prestar
assisténcia técnica aos professores, visando assegurar a
operacionalizagdo do curriculo: propondo técnica e procedimentos;
selecionando e fornecendo materiais didaticos; estabelecendo a
organizagdo das atividades; propondo sistematica de avaliago;
Coordenar a programacéo e execugao das atividades de recuperagao
dos alunos; Propor e coordenar atividades de aperfeicoamento e
atualizagdo de professores; Avaliar os resultados do ensino no ambito
da escola; Assessorar a Diregdo da Escola, especialmente quanto as
decisdes relativas a: matricula e transferéncia; agrupamento de
alunos; organizagdo de horario de aulas e do Calendario Escolar;
utilizacdo de recursos didaticos da escola; Elaborar relatério de suas
atividades e participar da elaboracdo do relatorio anual da escola e
Promover formagdo continuada a equipe docente.

Seleciona os ingredientes necessarios ao preparo das refeigdes,
Cozinheiro observando o cardapio, quantidade estabelecida e qualidade dos
géneros alimenticios, temperando e cozendo os alimentos, para obter
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o sabor adequado a cada prato; Distribui as refeicbes preparadas,
colocando-se em recipientes apropriados, a fim de servir o0s
comensais; Controla o estoque dos géneros alimenticios necessarios
ao preparo das refeicdes, recebendo-o0s e armazenando-0s em lugar
apropriado, para assegurar as condi¢des necessarias ao preparo de
refeicdes sadias; Mantém registro atualizado das refeices servidas,
dentro do periodo de tempo definido; Providencia a lavagem e guarda
dos utensilios, para assegurar sua posterior utilizagao; Providencia a
limpeza da cozinha, lavando, enxugando, encerando mdveis,
equipamentos, pisos e azulejos para manter a higiene do ambiente de
trabalho; E valido salientar que poderd ocorrer troca no horario
(manh3, tarde e noite) de trabalho de acordo com as necessidades do
empregador; Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Auxilia as atividades recreativas das criangas na creche, incentivando
as brincadeiras em grupo como brincar de roda, de bola, pular corda e
outros jogos, para estimular o desenvolvimento fisico e intelectual das
mesmas; Responsabiliza-se pela estimulagéo, cuidado, observagéo, e
orientagdo as criangas na aquisi¢do de habitos de higiene, bem como
dar atendimento a necessidade de troca de fraldas, banho, escovagéo
de dentes e demais procedimentos relativos a preservacdo da higiene
e saude; Manter contato com os pais e/ou responsaveis para troca de
informagdes, bem como para informé-los sobre problemas ocorridos
ou observados com as criangas ap0s comunicar ao coordenador da
creche; Orienta as criangas quanto as condigdes de higiene,
auxiliando-as no banho, vestir, calgar, pentear e guardar seus
pertences, para garantir o seu bem-estar; Auxilia nas refeigdes,
alimentando as criangas ou orientando-as sobre o comportamento a
mesa favorecendo habitos alimentares saudaveis; Controla a
freqliéncia e ocorréncias das criangas sob sua responsabilidade, para
assegurar o bem-estar e a salde da crianga; Participa de reunides de
estudo e outros eventos de formacdo continuada, promovidos pela
Secretaria Municipal de Educagéo; Executa outras tarefas correlatas
determinadas pela Secretaria de Educacéo e Cultura.

A Fonoaudiologia Educacional é uma é&rea de especializacdo da
Fonoaudiologia voltada ao estudo e atuag&o para a promogdo da
Educacéo, em todos os niveis ou modalidades de ensino. O objetivo
da Fonoaudiologia Educacional é promover o desenvolvimento da
comunicagao com propostas voltadas ao coletivo, enfatizando o papel
cultural da linguagem, seja essa em sua modalidade oral ou escrita.
Portanto o fonoaudidlogo educacional tem por fungéo disponibilizar e
discutir informagOes/conhecimentos a respeito dos aspectos
concernentes a Fonoaudiologia que beneficiem o educador € o aluno;
prestar assessoria fonoaudiolégica e dar suporte a equipe escolar
discutindo e elegendo estratégias que favorecam o trabalho com
alunos que apresentam dificuldades de fala, linguagem oral e escrita,

Educador de Creche |I

Fonoaudi6logo Educacional
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voz e audigao, contribuir para a inclusdo efetiva de todos os alunos,
promovendo a acessibilidade na comunicagdo; realizar agdes
promotoras que resultem no desenvolvimento dos alunos, no que se
refere a linguagem oral, escrita, audigdo, motricidade orofacial e voz;
orientar as familias ou os cuidadores em relagdo ao desenvolvimento
das criangas, principalmente as de maior vulnerabilidade social;
conhecer a realidade local e elencar agdes de promogéo a saude a
serem desenvolvidas no ambito escolar, por todos os atores sociais;
participar de reunides com a equipe multiprofissional para
acompanhamento sistematico e continuo das agdes desenvolvidas
com o0s educandos, equipes escolares, pais OuU responsaveis;
contribuir para o diagnostico da situacdo de saude auditiva dos
ambientes escolares, apontando necessidades, pedindo avaliagdes de
afericdo de ruido e buscando solugbes para contribuir com a saude
auditiva; participar de formagao continuada e capacitagao especifica a
comunidade escolar, buscando disseminar o conhecimento em
assuntos fonoaudiolégicos que envolvam a educacdo; orientar a
equipe pedagdgica quanto a encaminhamentos dos alunos para
exames especificos e/ou acompanhamentos terapéuticos que se
fizerem necessarios, articulando a troca de informagbes entre o0s
profissionais da salde e da educagao; orientar comunidade escolar ou
responsaveis quanto as necessidades educacionais dos alunos, de
forma a buscar parceria no trabalho pedagégico com as intervengoes
necessarias em outros ambitos (salde, assisténcia social etc.);
participar de reunibes pedagdgicas, conforme necessidades
levantadas pela equipe técnica e/ou escolar; participar do processo de
elaboragdo da avaliagdo dos alunos, discutindo suas necessidades
educacionais especiais, as adaptacdes realizadas e a serem feitas,
objetivando o processo de escolarizagdo do aluno, desenvolver
projetos ou programas de articulagdo intersecretarias de saude e
educagdo, e intersetoriais, contribuindo para a integralidade de
atendimento ao municipe; apoiar o professor ao participar do horario
de trabalho pedagégico coletivo (HTPC) e do horério de trabalho
pedagégico livre (HTPL), realizar em regime de colaboragdo com a
comunidade escolar, o levantamento das necessidades das
instituicdes educacionais, com todos os atores sociais envolvidos
(equipe pedagdgica, equipe de apoio, professores), elaborar, discutir,
planejar, executar e avaliar as propostas desenvolvidas no espaco
escolar.

Orienta e assiste os interesses e comportamento dos alunos, fora da
sala de aula, para o ajustamento dos mesmos ao convivio e recreagao
escolar; Atende as solicitacdes dos professores, responsabilizando-se
pela disciplina da classe quando da auséncia dos mesmos, para
colaborar no processo educativo; Zela pelas dependéncias e
instalagbes do estabelecimento e pelo material utilizado, tragando
normas de disciplina, higiene e comportamento, para propiciar
ambiente adequado a formagao fisica, mental e intelectual dos alunos;

Inspetor de Alunos
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Auxilia nas tarefas de portaria, controle de presenga, guarda e
protecdo dos alunos, prestando primeiros socorros em caso de
acidentes; Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Nutricionista

Planeja e elabora o cardapio semanalmente, baseando-se na
aceitagdo dos alimentos pelos comensais, para oferecer refeicdes
balanceadas e evitar desperdicios; Orienta e supervisiona o preparo, a
distribuicdo e o armazenamento das refeigdes, para possibilitar um
melhor rendimento do servigo; Programa e desenvolve treinamento
com os servidores, realizando reunides e observando o nivel de
rendimento, de habilidade, de higiene e de aceitagdo dos alimentos,
para racionalizar e melhorar o padrdo técnico dos servigos; Elabora
relatério mensal, baseando-se nas informagdes recebidas para
estimar o custo médio da alimentagéo; Zela pela ordem e manutengao
da qualidade e higiene dos géneros alimenticios; orienta e
supervisiona a sua elaboracdo, para assegurar a confeccdo de
alimentos; Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

P.EB.I

O professor, além de outras previstas na legislagao tem as seguintes
atribuicoes:

Participar da elaboragdo da Proposta Pedagdgica e do Plano de
Gestéo; Elaborar e executar o plano de trabalho, segundo a proposta
pedagogica da escola, estabelecendo estratégias de recuperacao
continua e de compensagdo de auséncias; Atuar para promover a
aprendizagem dos alunos, de acordo com a etapa escolar e 0
desenvolvimento do aluno; Participar das decisdes referentes ao
agrupamento de alunos; Realizar atividades relacionadas a
coordenagdo pedagdgica, atuando inclusive como professor
coordenador quando designado; Participar dos Conselhos de Classe,
Ano ou Termo no Ensino Fundamental, Educagdo de Jovens e
Adultos;

Participar do Conselho de Escola, da Associagéo de Pais e Mestres e
outras instituicdes auxiliares quando indicado na forma do regimento
comum das escolas municipais; Manter permanente contato com o0s
pais ou responsaveis, informando-os, orientando-os sobre o
desenvolvimento do aluno e obtendo dados de interesse para o
processo educativo; Participar das atividades civicas, culturais e
educativas previstas no calendario escolar; Executar e manter
atualizados os registros relativos as suas atividades e fornecer
informagdes conforme as normas estabelecidas; Responsabilizar-se
pela utilizacdo e conservagéo de equipamentos e instrumentais em
uso, salas de aulas, laboratérios, bibliotecas, salas ambientes, entre
outros; Cumprir os dias letivos e carga horéria de efetivo trabalho
escolar, além de participar, integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional.

P.E.B. Il - Artes

Participar da elaboragdo da Proposta Pedagodgica € do Plano de
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Gestdo da Escola; Elaborar e executar o plano de trabalho da
disciplina, segundo a proposta pedagdgica da escola, estabelecendo
estratégias de recuperacao continua e de compensagéo de auséncias;
Atuar para promover a aprendizagem dos alunos, de acordo com a
etapa escolar e o desenvolvimento do aluno; Participar das decisdes
referentes ao agrupamento de alunos; Realizar atividades
relacionadas a coordenacdo pedagogica, atuando inclusive como
professor coordenador quando designado; Participar dos Conselhos
de Classe, Ano ou Termo; Participar do Conselho de Escola, da
Associagédo de Pais e Mestres e outras instituigdes auxiliares quando
indicado na forma do regimento comum das escolas municipais;
Manter permanente contato com os pais ou responsaveis, informando-
0s, orientando-0s sobre o desenvolvimento do aluno e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; Participar das atividades
civicas, culturais e educativas previstas no calendario escolar;
Executar e manter atualizados os registros relativos as suas atividades
e fornecer informagdes conforme as normas estabelecidas;
Responsabilizar-se pela utilizagéo e conservagado de equipamentos e
instrumentais em uso, salas de aulas, laboratorios, bibliotecas, salas
ambientes, entre outros; Cumprir os dias letivos e carga horaria de
efetivo trabalho escolar, além de participar, integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional.

Participar da elaboragdo da Proposta Pedagdgica e do Plano de
Gestdo da Escola; Elaborar e executar o plano de trabalho da
disciplina, segundo a proposta pedagdgica da escola, estabelecendo
estratégias de recuperacao continua e de compensagéo de auséncias;
Atuar para promover a aprendizagem dos alunos, de acordo com a
etapa escolar e o desenvolvimento do aluno; Participar das decisdes
referentes ao agrupamento de alunos; Realizar atividades
relacionadas a coordenacdo pedagogica, atuando inclusive como
professor coordenador quando designado; Participar dos Conselhos
de Classe, Ano ou Termo; Participar do Conselho de Escola, da
Associagéo de Pais e Mestres e outras instituigdes auxiliares quando
indicado na forma do regimento comum das escolas municipais;
Manter permanente contato com os pais ou responsaveis, informando-
os, orientando-os sobre o desenvolvimento do aluno e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; Participar das atividades
civicas, culturais e educativas previstas no calendario escolar;
Executar e manter atualizados os registros relativos as suas atividades
e fornecer informagdes conforme as normas estabelecidas;
Responsabilizar-se pela utilizagado e conservagao de equipamentos e
instrumentais em uso, salas de aulas, laboratérios, bibliotecas, salas
ambientes, entre outros; Cumprir os dias letivos e carga horaria de
efetivo trabalho escolar, além de participar, integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional.

P.E.B. Il - Biologia/Ciéncias
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Elaborar e executar o programa de atividades esportivas, de acordo
com as etapas escolares, capacidade e desenvolvimento dos alunos;
Orientar os alunos quanto a praticas esportivas, atividades fisicas e
habitos saudaveis; Instruir de forma teorica e préatica os alunos sobre
0S exercicios e jogos programados, inclusive sobre a utilizacdo de
aparelhos e instalagbes de esportes, fazendo demonstragbes e
acompanhando a execugao dos mesmos pelos alunos, para assegurar
0 méaximo aproveitamento e beneficios advindos desses exercicios;
Efetuar testes de avaliagdo fisica, cronometrando, apds cada série de
exercicios e jogos executados pelos alunos, os problemas surgidos,
as solugdes encontradas e outros dados importantes, para permitir o
controle dessas atividades e avaliagdo de seus resultados,
desenvolver atividades esportivas complementares no contra-turno
escolar dos alunos, de acordo com diretrizes e normas estabelecidas
pela Secretaria Municipal de Educagao; Acompanhar os alunos em
atividades e competigdes desportivas, quando vinculadas diretamente
a escola; Participar da elaboragéo da Proposta Pedagégica e do Plano
de Gestdo da Escola; Elaborar e executar o plano de trabalho da
disciplina, segundo a proposta pedagdgica da escola, estabelecendo
estratégias de recuperagao continua e de compensagao de auséncias;
Atuar para promover a aprendizagem dos alunos, de acordo com a
etapa escolar e o desenvolvimento do aluno; Participar das decisdes
referentes ao agrupamento de alunos; Realizar atividades
relacionadas a coordenagdo pedagogica, atuando inclusive como
professor coordenador quando designado; Participar dos Conselhos
de Classe, Ano ou Termo Participar do Conselho de Escola, da
Associagédo de Pais e Mestres e outras instituicdes auxiliares quando
indicado na forma do regimento comum das escolas municipais;
Manter permanente contato com os pais ou responsaveis, informando-
0s, orientando-0s sobre o desenvolvimento do aluno e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; Participar das atividades
civicas, culturais e educativas previstas no calendario escolar;
Executar e manter atualizados os registros relativos as suas atividades
e fornecer informagdes conforme as normas estabelecidas;
Responsabilizar-se pela utilizagdo e conservagao de equipamentos e
instrumentais em uso, salas de aulas, laboratérios, bibliotecas, salas
ambientes, entre outros; Cumprir os dias letivos e carga horaria de
efetivo trabalho escolar, além de participar, integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional.

Participar da elaboragdo da Proposta Pedagdgica e do Plano de
Gestdo da Escola; Elaborar e executar o plano de trabalho da
disciplina, segundo a proposta pedagdgica da escola, estabelecendo
P.E.B. Il - Inglés estratégias de recuperagao continua e de compensagao de auséncias;
Atuar para promover a aprendizagem dos alunos, de acordo com a
etapa escolar e o desenvolvimento do aluno; Participar das decisdes
referentes ao agrupamento de alunos; Realizar atividades

P.E.B. Il - Educacao Fisica
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relacionadas a coordenacdo pedagogica, atuando inclusive como
professor coordenador quando designado; Participar dos Conselhos
de Classe, Ano ou Termo; Participar do Conselho de Escola, da
Associagédo de Pais e Mestres e outras instituicdes auxiliares quando
indicado na forma do regimento comum das escolas municipais;
Manter permanente contato com os pais ou responsaveis, informando-
os, orientando-os sobre o desenvolvimento do aluno e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; Participar das atividades
civicas, culturais e educativas previstas no calendario escolar;
Executar e manter atualizados os registros relativos as suas atividades
e fornecer informagbes conforme as normas estabelecidas;
Responsabilizar-se pela utilizagdo e conservagao de equipamentos e
instrumentais em uso, salas de aulas, laboratorios, bibliotecas, salas
ambientes, entre outros; Cumprir os dias letivos e carga horaria de
efetivo trabalho escolar, além de participar, integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional.

Participar da elaboragdo da Proposta Pedagdgica e do Plano de
Gestdo da Escola; Elaborar e executar o plano de trabalho da
disciplina, segundo a proposta pedagdgica da escola, estabelecendo
estratégias de recuperacao continua e de compensagéo de auséncias;
Atuar para promover a aprendizagem dos alunos, de acordo com a
etapa escolar e o desenvolvimento do aluno; Participar das decisdes
referentes ao agrupamento de alunos; Realizar atividades
relacionadas a coordenacdo pedagogica, atuando inclusive como
professor coordenador quando designado; Participar dos Conselhos
de Classe, Ano ou Termo; Participar do Conselho de Escola, da
Associacdo de Pais e Mestres e outras instituicdes auxiliares quando
indicado na forma do regimento comum das escolas municipais;
Manter permanente contato com o0s pais ou responsaveis, informando-
os, orientando-os sobre o desenvolvimento do aluno e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; Participar das atividades
civicas, culturais e educativas previstas no calendario escolar;
Executar e manter atualizados os registros relativos as suas atividades
e fornecer informagbes conforme as normas estabelecidas;
Responsabilizar-se pela utilizagdo e conservagéo de equipamentos e
instrumentais em uso, salas de aulas, laboratérios, bibliotecas, salas
ambientes, entre outros; Cumprir os dias letivos e carga horaria de
efetivo trabalho escolar, além de participar, integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional.

A fungdo do Pedagogo é atuar sobre os fatores que interferem na
aprendizagem dos alunos que apresentam dificuldades acentuadas na
Pedagogo aprendizagem, através de intervencéo direta, realizada na forma de
atendimentos. A atuacdo com os alunos ocorrerd mediante
atendimento ao aluno identificado com dificuldades de aprendizagem

PEB. Il - Lingua Portuguesa
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de grau moderado e severo, em grupo ou individualmente, avaliados
0s casos com a coordenagdo pedagogica da escola, Observagao dos
alunos no ambiente escolar, como estratégia para subsidiar a
avaliagdo do desenvolvimento, o planejamento das intervengdes e a
orientacdo aos gestores, pais, professores e funcionarios;
Acompanhamento/observagao participativa do aluno em sala de aula,
a fim de observar o seu desenvolvimento escolar e sua funcionalidade
nas atividades coletivas. A atuagdo com professores ocorrera através
do contato direto com o professor (entrevista, observagéo participativa
em sala, devolutiva do trabalho e avaliagdo conjunta do plano de
atendimento do aluno, no ambito individual ou da sala de aula); O
trabalho em sala de aula ocorrerd mediante observacao participativa e
ou na forma de parceria com professor regente da sala de aula,
Entrevista com os pais, individualmente e/ou com a participagdo da
gestdo para obter dados sobre o aluno; Orientagdo quanto ao
desenvolvimento do aluno e suas possiveis dificuldades; discussao
de casos com a coordenagdo pedagogica sobre a evolugdo dos
alunos e realizar avaliagdo dos alunos. Participagdo efetiva nos
conselhos de classe e, quando solicitado, nos horérios de trabalho
pedagdgico coletivo.

Atuar como agente de mudangas: buscar a mobilizacdo da
comunidade escolar com a finalidade de pensar juntos sua realidade,
suas reais fungdes, organizagao, funcionamento e relagbes mantidas
com outras instituiges e estrutura social, bem como questionar as
relagdes e comunicagdes interpessoais estabelecidas no meio escolar,
comegando com a organizagdo de equipes multiprofissionais
realmente atuantes.Atuar como mediador nas relagdes entre os atores
da escola, fortalecendo pessoas e grupos na promogao de autonomia
e na superacdo das adversidades; Realizar junto a Gestdo Escolar
discussodes, debates e reflexdes acerca do cotidiano escolar (papel da
gestdo, mediagéo da interagao entre os membros da escola, auxilio na
parceria com as familias, auxilio na intervencdo com os alunos, etc,
atuar como mediador na constru¢do das relagdes intersubjetivas
Psicdlogo Educacional (professor-aluno) no processo ensino—aprendizagem, promovendo a
criacdo de um espaco de interdisciplinaridade, que contribua para a
reestruturacdo da préatica educativa; Levantar, junto ao professor, as
informagdes pertinentes a sua turma: habilidades, potencialidades e
necessidades dos alunos; Levantar, junto ao professor suas
habilidades, potencialidades e necessidades para a execugédo de sua
pratica educativa; Realizar discussdes, debates, reflexdes acerca do
cotidiano escolar (papel de educador, mediagdo da interagéo entre os
alunos da sua turma, bem como de suas familias;Realizar reflexdo
acerca da relagdo professor-aluno; aspectos associados a dificuldades
de aprendizagem, reflexdo sobre aspectos pessoais que possam
interferir na sua pratica, bem como de sua propria experiéncia
escolar); Elaborar junto com o professor projetos de intervengao com
os alunos (trabalho em sala de aula e/ou outras intervengdes) e
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familias, e avaliar os resultados do trabalho realizado. Executar
projetos, em conjunto com o professor, visando intervir no processo de
desenvolvimento integral ao aluno, em diregd0 ao sucesso
educacional;Mediar as relagbes inter e intrapessoais, que se
desenvolvem no contexto escolar; Realizar reflexdes sobre as
vivéncias escolares; Acolher as demandas e encaminhar para
profissionais competentes quando necessario, acompanhando o0s
tratamentos externos a escola. Desenvolver projetos de orientagéo as
familias, visando ao processo de ensino aprendizagem em seus
aspectos desenvolvimentais, comportamentais e emocionais; Realizar
discussdes, debates, reflexdes sobre temas que versam acerca da
relacdo familia-escola; Realizar agdes que visem a compreensao da
dindmica familiar (entrevista com pais ou responsaveis, orientagdes
pontuais, encaminhamentos necessarios), Participar da elaboragao de
curriculos e programas educacionais, visando a qualidade de ensino
oferecido aos alunos diante do paradigma de Educacdo para Todos.
Elaborar, executar e avaliar, em regime de colaboragdo com a
comunidade escolar, agdes e programas que atendam as demandas
da comunidade escolar.

Executar servigos de limpeza e arrumagdo nas dependéncias de
escolas, servicos que visem o bom funcionamento dos prédios
publicos, bem como servicos de monitoria de bergarios e creches;
Preparar e servir café a chefia, visitantes e servidores do setor;
executar a distribuicdo de merenda aos alunos; auxiliar na
manutengdo da disciplina geral; Lavar copos e xicaras, cafeteira,
coador e demais utensilios de cozinha; Verificar a existéncia de
material de limpeza e outros itens relacionados com seu trabalho,
comunicando ao superior imediato a necessidade de reposicéo,
quando for o caso; Manter arrumado o material sob sua guarda;
Realizar eventualmente, servicos externos para atender as
necessidades do setor; Comunicar ao superior imediato qualquer
irregularidade de consertos e reparos nas dependéncias, moveis e
utensilios, que lhe cabe limpos e com boa aparéncia; Executa outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Servente (Auxiliar de Servigos
Gerais Escolares)
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