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1. INTRODUCAO

Este manual foi elaborado usando como referéncia o usudrio com perfil Administrador da
instalagao e a versao PEC 1.2 de treinamento.

Sao abordadas questdes acerca do mddulo de administra¢do e configuragao do PEC.

O Administrador é responsdvel pela configuracdo e manutencao do sistema: exportacdo e
importacdo de arquivos; configuracdao de perfis e lota¢des; e configuracdo de links para

envio de dados.
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2. ORIENTAGOES GERAIS

Campos de preenchimento obrigatério que CNES Equipe #

nao foram preenchidos ficam na cor vermelho. | |

Campos com * (asterisco) sdao de - Turno %

- oM ©T ON |
preenchimento obrigatério.
Multipla escolha. [[] Gestante

Opcao de Unica escolha.

i™ Escuta Inicial / Orientacdo

Data: digite a data ou clique no simbolo no

canto direito do campo que serd mostrado o

calendario, com a data atual selecionada.
3
P d A | 7 8 8 10 11 12 13
e Para avancar/retroceder o més: clicar nas 1« 15 18
setas Il ou Kl
e Para avangar/retroceder o ano: clicar na
Today
seta ﬂ e selecionar o ano desejado.
Caixa de Selegao: digite parte do texto
desejado e o sistema trard automaticamente
CIAP -1

todos registros que contém o texto. Selecione o

item desejado.

e Para avancar/retroceder: clicar na seta n

ol

e Para avancar para proxima/ultima pagina:

. H H
clicar na seta ou .

e Para avancar para anterior/primeira pagina:

. | I4
clicar na seta ou .

exame R

PERDA/FALECIMENTO DE FAMILIAR
Z23 ind:
excl:

PROBLEMA DE RELACTONAMENTO COM AMIGOS
Z24 ind:
exd:

ATO OU ACONTECIMENTO VIOLENTO B .
ind: ABUSO FISICO DE CRIANCA OU PARCEIRO, VIOLACAO, ASSEDIO
| Z25 SEXUAL ) . ]
! excl: ABUSO FISICO DE CRIANCA OU PARCEIRO, VIOLACEO, ASSEDIO
SEXUAL

MEDO DE PROBLEMA SOCIAL
227 ind: PREOCUPACAD COM O FATO DE VIR A TER PROBLEMAS SOCIAIS
excl: PREOCUPACAQ COM O FATO DE VIR A TER PROBLEMAS SOCIAIS

LIMITACAO FUNCIONAL / INCAPACIDADE
728 ind: 1S0LAMENTO SOCTAL, VIVER SOZINHO
excl: ISOLAMENTO SOCIAL, VIVER SOZINHO

l4 4 |Pigina 145 de14s | b Bl
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Hint: passe o mouse sobre o campo e o sistema

mostrara uma breve descricao.

]

Ultima pagina

Hora atual: mostrada no canto superior direito

de cada tela.

Acao voltar: mostrada no canto inferior

esquerdo de cada tela. Retorna a tela anterior.

Navegagao Estrutural: mostrada no canto
superior esquerdo de cada tela e indica o
caminho das telas visitado (em sequéncia).

Permite navegar para tela anterior.

> Visita domiciliar > Detalhe da visita domiciliar

Paginagdo: mostrada na parte inferior da tela e

indica a quantidade de pdginas.

*»

Para avangar/retroceder: clicar na seta * ou *

e O numero da pagina selecionada fica em

negrito.

414105 ALMOXARIFE

761405 ALVEJADOR (TECIDOS)

711105 AMOSTRADOR DE MINERIOS

«23456768910 11 =

mais perroevoct [
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3. ADMINISTRAGAO

'’

e Clique na op¢ao “Administracao”.

I B3 |

PEC

Administracao %

ol

A
e Serdo apresentadas as funcionalidades disponiveis para o perfil de administrador da

instalacdo.
PEC > Administracio 1
Unidadesde  ZZaNEN  profissional = CBO ¥ Perfil -
= L 0 gy
= ww » D
== Importar 5 Importar
= poi
Exportar BPA “-a Importar CNES a= CDS/RAS el
- a== -
Exportar {n =
CDS/RAS Configuracoes q
i ]
Pagina 6
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3.1 Importar CNES

Esta funcionalidade permite importar os dados do Sistema de Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude — SCNES.

E necessario gerar um arquivo com extensdo “XML” no sistema SCNES para
posteriormente importa-lo no PEC (ver 2.1.1 - Gerar arquivo no SCNES).

Este procedimento deve ser realizado sempre que houver atualizagdes no Cadastro

Nacional de Estabelecimentos de Saude - CNES do municipio.

3.1.1 Gerar arquivo no SCNES

A partir da versdao 1.2, os softwares PEC e CDS somente importardo informacées do

CNES, de arquivos XML gerados e disponibilizados no portal http://cnes.datasus.gov.br.

Solicite ao gestor do CNES no seu municipio que obtenha o referido arquivo na darea
restrita do portal.

O arquivo XML do e-SUS AB (por IBGE) estard disponivel para download na area restrita
para o gestor no site CNES, http://cnes.datasus.gov.br, em Servicos/ Gestores/
Recebimento de Arquivos (Download).

Para tanto, vocé devera solicitar ao gestor local ou responsavel pelo que CNES (quem
possui a senha de acesso dessa area), que acesse a pagina e realize o download do

arquivo XML e-SUS AB sob sua administracdo.

3.1.2 Importar o arquivo no PEC

Na tela “Administracao” clique em “Importar CNES”.

n |
PEC > Administracio | 09:22 |

Unidadesde  Z/aNEN  profissional CBO ; Perfil -
e “ - - 3 o

= . 4 4
Exportar BPA _.a Importar CNES A= Importar : Importar

—_ b= CDS/RAS 2 cidadao

- o= =
Exportar 2 . .
COS/RAS @ Configuracoes p:
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e Serd apresentada a tela “Importar CNES”.

e Clique em “Selecione arquivo CNES para importacdo (XML ou ZIP)”.

r o
PEC > Administracdo > Importar CNES | 09:22 |
A partir da versdo 1.2, somente serdo aceitos arquivos XML gerados a partir do Portal do CHES.
' Acesse o link http://cnes.datasus.gov.br, selecione a opgdo "Servigos > Recebimento de Arquivos (Outros) = XML e-SUS
AB".
.
- ;) Informe a UF, ¢ municipio e faca o download do arguivo.
I| Selecione arquivo CNES para importacdo (XML ou ZIF) ]J
Imprimir relstdrio da ditima
immor
N
=

e Localize o arquivo gerado do sistema CNES e clique no botdo “Abrir”.
e Se a importacdo finalizar com sucesso o sistema apresentard a seguinte tela. No caso de

problema ligue no Disque Saude — 136.

portar Cnes

\@/ Importacio conduida.

Pagina 8
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3.1.3 Visualizar o relatério com o quantitativo da ultima importacao

e Para verificar os dados que foram importados clique em “Imprimir relatério da ultima

exportacao”.

PEC > Administracio > Importar CNES | 0919 |

A partir da versao 1.2, somente serdo aceitos arguives XML gerados a partir do Portal do CHES.
' Acesse o link http://cnes.datasus.gov.br, selecione a opcio "Servigos > Recebimento de Arquivos (Dutros) = XML e-SUS
- AB".
- J Informe a UF, o municipio e faca o download do arquivo.

Selecione arquive CMES para importacio (XML ou ZIP) ‘

Imprimir relatdrio da ditima
importacio

Importacdo concluida.

e Serd apresentado o resumo da ultima importacdo do arquivo CNES em uma nova janela.
e O sistema apresentara a lista com a data e hora da importacdo e as seguintes situacdes
importadas e/ou encontradas no arquivo:
1. Quantidade unidade de saude importadas;
Quantidade de unidade de saude atualizadas;

Quantidade de unidade de salde ndao importadas por serem e outros municipios;

Quantidade de profissionais atualizados;

2

3

4. Quantidade de profissionais importados;

5

6. Quantidade de profissionais faltando campos obrigatdrios; e
7

Quantidade de cddigo de tipo de equipe invalidos.

Pagina 9
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RELATORIO DE IMPORTAGAO DO CNES SAUDE 7Y SAUDE _ABRIL
- BISTEMA E-5US

IMPORTAGAO CNES

SITUAGAD QUANTIDADE
Unidades de salde importadas
Unidades de salde atualizadas
Unidades de salde ndo importadas por serem de outros municipios
Profissionais importados
Profissionais atualizados
Profissionais faltando dados obrigatarios
Cadigos de tipo de equipe invalidos

oo o Wwo oM

Importacéo realizada em: 08/04/2014 09:35
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3.2 CBO (Cddigo Brasileiro de Ocupacgdo)

e Na tela “Administracao” clique em “CBQO”.

PEC > Administracdo =
Unidades de /J\/_’,\/'\ Profissional CBO ' Perfil —
Satde =S| Y/ — ! Q w
==
. Importar ' Importar
ExportarBPA MY  Importar CNES CDS/RAS cidadao —
[y

Exportar
CDS/RAS

e Serd apresentada a lista dos CBOs previamente cadastrados.

PEC > Administracio > CBO | 16:00 |
Filtrar por: | Todos hd
Codigo do CBO Nome do CBO Nome de exibicdo na agenda Lotagdo
848505 ABATEDOR ABATEDOR Ndo Q 7/
764305 ACABADOR DE CALCADOS ACABADOR DE CALCADOS N3o Q
— ACABADOR DE EMBALAGENS (FLEXIVEIS E ACABADOR DE EMBALAGENS (FLEXIVEIS E Ndo /
’ CARTOTECNICAS) CARTOTECNICAS) ‘
716105 ACABADOR DE SUPERFICIES DE CONCRETO ACABADOR DE SUPERFICIES DE CONCRETO | Editar V4
376205 ACROBATA ACROBATA 50 v
623005 ADESTRADOR DE ANIMAIS ADESTRADOR DE ANIMAIS N3o Q 7/
252105 ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR N3o Q 7/
212305 ADMINISTRADOR DE BANCO DE DADOS ADMINISTRADOR DE BANCO DE DADOS N3o Q 7/
510110 ADMINISTRADOR DE EDIFICIOS ADMINISTRADOR DE EDIFICIOS N30 Q 7/
— ADMINISTRADOR DE FUNDOS E CARTEIRAS DE ADMINISTRADOR DE FUNDOS E CARTEIRAS DE /
INVESTIMENTO INVESTIMENTO
12345678910 » T
Visualizar
s

e O campo “Filtrar por” permite pesquisar as informacdes de varias formas. Digite a

informacdo desejada e clique no campo pesquisar.Editar CBO

e Clique no icone “Editar” f do CBO desejado

e Serdo apresentadas as informacGes do CBO escolhido previamente carregados nos

campos da tela.

mais perroevoct [
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=
PEC = Administragao = CBO = Editar 16:01

I_ Dados gerais

CBO ABATEDOR
[ Disponivel para lotacdo Nome de exibigdo na agenda # | ABATEDOR
Duracdo da consulta Por padrdo, a duracdo da consulta é de 20 minutos.

e O campo CBO estard desabilitado para edicao

e Selecione o campo “Disponivel para lotacdo” se o municipio possui aquele CBO para
lotacdo dos profissionais.

e Preencha o restante dos formuldrios caso necessite alterar alguma outra informacdo do

CBO e clique no botdo “Salvar”

Pagina 12
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3.3 Cadastro de perfis

e Na tela “Administragao” clique em “Perfil”.

|
PEC > Administracdo
e /,\/\/_\ Profissional = CBO Perfil
; * -l
V-

\J
o
Importar T ; Importar

v
CDS/RAS cidadao -

>80
i€

==
Exportar BPA u-a Importar CNES
-

Exportar
CDS/RAS

0
(o]
=
=1
09
c
=
QO
g

e Serd apresentada a lista dos perfis previamente cadastrados.

PEC > Administragdo > Perfis

Filtrar por: | Todos hd

Perfil

GESTOR MUNICIPAL Q

MEDICO ¥ qQ

. i iz

MEDICO AD Visualizar Qe Q
- Recursos

ODONTOLOGO L« Q

OUTRO PROF. NIVEL MEDIO/ TECNICO ‘ . Qe QqQ
Copiar ST

OUTRO PROF. NIVEL MEDIO/ TECNICO AD
& Editar Excluir

OUTRO PROF. NIVEL SUPERIOR
OUTRO PROF. NIVEL SUPERIOR AD g A2 Q

PERFIL TESTE ‘ Q /7 %
. Recursos Q
RECEPGEO ‘

Visualizar
Perfil

| S

e O campo “Filtrar por” permite pesquisar as informacdes de varias formas.

3.3.1 Adicionar perfil

e Clique no botdo “Adicionar”
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PEC > Administragdo = Perfis > Adicionar m
Nome: #
Tipo de recursos disponiveis: # v

e Preencha os campos obrigatdrios e clique no botdo “Salvar”.

3.3.2 Editar perfil

e Clique na opcao “Editar” 4 do perfil desejado.

e Asinformacgdes do perfil escolhido serdo previamente carregadas para edicdo

e Altere os dados se necessario e clique no botao “Salvar”.

e O perfil sé podera ser editado se for um perfil criado pelo usuario. Nao é permitida a
edicdo de perfis padrdes do sistema.

3.3.3 Excluir perfil

e Clique na opcao “Excluir” X do perfil desejado.

e O sistema apresentara uma mensagem solicitando a confirmagao da exclusao.

o O perfil sé podera ser excluido se for um perfil criado pelo usudrio. Nao é permitida a
exclusao de perfis padrdes do sistema.

3.3.4 Definir recursos do perfil

e Clique na opc¢ao “Recursos” QI- do perfil desejado.
e Serdo apresentados os recursos que o perfil escolhido possui
e As seguintes acOes poderdo ser autorizadas: Inserir, leitura, alteracdo, exclusdo, acessar

e imprimir.
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PEC = Administragido = Perfis > Recursos - PERFIL TESTE 16:33

Recurso Inserir Leitura Alteracdo Exclusdo Acessar Imprimir

»

Acesso ao sistema

------ J/Menu administracio

—————— JcBo ®

POBO®

@
—————— @

ffffff /Configuragbes

ffffff {-——-/Enviar Dados

------ {-——--/Horarios

m

------ JExportar BPA

...... JImportar CDS

------ JControle de perfil

______ J-—---] Copiar |

------ {-——--/Recursos

------ [ Profissional @ @ @ @ @

------ J-—---]Gestor Estadual

/
/
/
/
/
/
______ /-—--/Importar CNES
/
/
/
/
/
/

------ J-—---]/Gestor Municipal -

e Para autorizar uma ag¢do no recurso clique no simbolo . O simbolo sera alterado para
e Para revogar a permissdao de uma acdao em um recurso clique no icone @ O simbolo

voltard ao seu padrao

e Os recursos de nivel acima do selecionado e que estejam na mesma hierarquia serao

autorizados automaticamente. O simbolo serd alterado para @ .

e Legenda das permissdes

Coluna Descricao

Recurso: Exibe o caminho de acordo com a navegacdo estrutural do sistema (veja
orientagoes).

Inserir: Indica que o perfil pode inserir registros no recurso selecionado.

Leitura: Indica que o perfil pode ler registros no recurso selecionado, ou seja, pode apenas

visualizar, mas ndo pode alterar.

Alteragao: Indica que o perfil pode alterar registros no recurso selecionado.
Exclusao: Indica que o perfil pode excluir registros no recurso selecionado.
Acessar: Indica que o perfil pode apenas acessar o recurso selecionado, ou seja, os botdes

nao estardo disponiveis.
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Imprimir:

Indica que o perfil pode imprimir registros no recurso selecionado.
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3.4 Exportar BPA (Boletim de Produgao Ambulatorial)

Esta funcionalidade gera arquivos que contém a quantidade de servigos realizados por

cada unidade de saude.
Este procedimento deve ser repetido mensalmente para a competéncia do més

anterior.

e Na tela “Administragao” clique em “Exportar BPA”.

PEC > Administracio 1
Unidadesde  Z5/pNEN  profissional = CBO ; Perfil ~
Satide B V_ i O w
= ¥ w 4
a— Importar » Importar
ExportarBPA [LAY| Importar CNES a==] | el iy
o a== -
Exportar (" Confi =
CDS/RAS onfiguracoes Q
[FeE b |
e Serd apresentada a tela “Exportar BPA”.
16:34

PEC = Administragdo > Exportar BPA

[ — Exportacio BPA
Org3o de Origem # ¥ |CNP]

Competéncia #* [2013 ~ || Qutubro

I — Formas de Exportacdo

Abrangéncia # | Municipal bt

Agrupamento # @ Um arquivo com todas unidades @& Um arguivo para cada unidade

Gerar
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e No campo “Orgdo de Origem” digite parte do texto desejado e o sistema trara

automaticamente o 6rgao de origem.
e Selecione 0 ano e més referente a competéncia desejada.
e Informe as formas de exportagao.
o A abrangéncia pode ser a nivel municipal ou por unidade
o O agrupamento das informagdes define como sera a divisdo utilizada para gerar

o(os) arquivo(s)
Notas:

e O sistema ird gerar um arquivo no formato TXT.
e Salve este arquivo em uma pasta no seu computador local.

e |Importe mensalmente todos os arquivos gerados no sistema e-SUS AB para o Sistema

de Informacdo Ambulatorial - SIA. Os municipios possuem cronogramas para envio

dos dados ao SIA.
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3.5 Cadastro das unidades de saude

e Na tela “Administracdao” clique em “Unidades de Saude”.

PEC > Administracio = h |
Unidadesde /27NN |  profissional ; Perfil -
Satide b2 V_ i 0 w
== '
—_— Importar ' Importar
a= po
ExportarBPA LAY  Importar CNES a==] | el = s
o == -
Exportar g -
CDS/RAS _=E. Configuracoes pg
Voltar | )
e Serd apresentada a lista das unidades de salde previamente cadastradas.
PEC > Administracdo > Unidades de saide m |
B Identificador B
Filtrar por: |Todos kd nacional de equipe ‘
Editar
Nome da unidade de saide Telefone 1 Telefone 2 Bairro L
o VEREDAS .
SECRETARIA DE SAUDE 0617960799 ERAZLANDIA) i Q 7/
e — e o ha s
Visualizar
emm— o
3.5.1 Editar uma unidade de saude
e Clique na opgao “Editar” j da unidade de saude desejada.
e Asinformacfes da unidade de saude serdo previamente carregadas para edicdo.
e (Caso necessario altere as informacdes e clique na opg¢do “Salvar”.
3.5.2 Visualizar uma unidade de saude
e Clique na opgao “Visualizar” Q da unidade de saude desejada
Pagina 19
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e As informagbdes da unidade de saude serdo previamente carregadas somente para

visualizagao.
3.5.3 Identificador Nacional de Equipe (INE)
e Clique na opc¢do “Ildentificador Nacional de Equipe (INE)” A da unidade de saude

desejada

e Serd apresentada a lista dos INE cadastrados para a unidade de saude escolhida.

r ”
PEC > Administracdo > Unidades de = INE
- salde . .
Visualizar
Tipo de Equipe INE Area[Equipe Nome Ativo *
. EQUIPE )

ESF - EQUIPE DE SAUDE DA FAMILIA 2107261047 10 TRINDADE Sim Q

| &

3.5.3.1 Visualizar os dados INE

e Clique na op¢ao “Visualizar” Q do INE desejado

e Asinformacgdes do INE serdao previamente carregadas somente para visualizagao.
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3.6 Cadastro dos profissionais

e Na tela “Administracao” clique em “Profissional”.

D |

PEC > Administracio

Unidades de /J\/\’g\ Profissional CBO v Perfil ~s

i v e -

Ex BPA I CNES #a= mportar 3 Importar

rtar a mportar S o
pe == s a CDS/RAS cidadao
A=
Exportar Confi =
onfiguracoes
CDS/RAS e q
oltar ]
e Serd apresentada a lista dos profissionais previamente cadastrados.

PEC > Administragdo > Profissionais m

Filtrar por: | Todos v

Nome do profissional CNS CPF Redefinir Senha

ADMINISTRADOR INSTALAGAO 1234567890 60351325172 ] & Q% Viewellve
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE UBS TREINAMENTO 377306764888035 17998682060 B a Q7

AUXILTAR DE SAUDE BUCAL UBS TREINAMENTO 485224735337566 1297 & Q7

CIRURGIAQ DENTISTA UBS TREINAMENTO 396257462453713 Gestor Municipal Q/
COORDENADOR UBS TREINAMENTO 444667474212333 18426136335 s 8 a&aQ/rs -

Editar

ENFERMEIRO UBS TREINAMENTO 847383381612026 10383599709 & 8 & Q7

MEDICO UBS TREINAMENTO 754836418899845 10315409037 & 8 & Q

PROFISSIONAL TESTE 000000000000000 00000000000 &8 & Q7

PSICOLOGO UBS TREINAMENTO 738665388323745 12475659041 & 8 & QA7 ~—

Excluir
RECEPCIONISTA UBS TREINAMENTO 983676964264226 13098885823 & 8 & A7/
Lotaggoes)

—_—

3.6.1 Adicionar um profissional

e Clique no botdo “Adicionar”
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PEC = Administracdo > Profissionais > Adicionar 08:53
I — Dados pessoais
Nome % |
CPF #
CHNS #* Data de nascimento # ] Sexo * hd
Conselho de classe 7 Estado emissor ¥ | Registro no conselho de classe
Email Telefone
|
I — Endereco residencial
CEP
Estado ¥ | Municipio w7 Bairro v o
Logradouro Q Nimero [F] Sem niimero
Complemento Ponto de referéncia
|
| =

)

e Preencha o formuldrio com as informacées do profissional e clique em “Salvar’

3.6.2 Redefinir senha do profissional

e Clique na opgao “Redefinir senha” B do profissional desejado
e Serd solicitada a confirmacgado da redefinicdo da senha para “esus”.

3.6.3 Editar um profissional

e C(Clique na op¢ao “Editar” j do profissional desejado

e Serdo apresentadas as informacdes do profissional previamente cadastrada em modo de
edicao.

e Altere as informacdes caso necessario e clique no botao “Salvar”

3.6.4 Excluir um profissional

e Clique na op¢ao “Excluir” X do profissional desejado
e Sera apresentada uma mensagem solicitando a confirmacdo da exclusdao do profissional
escolhido

3.6.5 Visualizar um profissional

e Clique na op¢ao “Visualizar” Q do profissional desejado
e Serdo apresentadas as informacdes do profissional escolhido somente para visualizacdo

3.6.6 Lotar um profissional

e Clique na opc¢ao “Lotagdo” ﬁﬁﬁ do profissional desejado

e Sera apresentada a lista das lotagdes previamente cadastradas do profissional escolhido
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PEC = Administra¢do > Profissionais > Lotagdes - ENFERMEIRO UBS TREINAMENTO

Filtrar por: | Todos v Editar
Excluir
Unidade de saiide CBO Perfis Ativo
- ENFERMEIRO DA ESTRATEGIA DE SAUDE

UBS TREINAMENTO FLORIANOPOLIS W oon . EMFERMEIRO 5im
DA FAMILIA
Visualizar
. . ~
3.6.6.1 Adicionar uma lotagao
H ~ “ . 4
e Clique no botdo “Adicionar”.
PEC = Administracdo > Profissionais > Lotacdes > Adicionar - ENFERMEIRO UBS TREINAMENTO 08:57
( Geral
Unidade de saide # v | INE 7
CBO # 7 Ativo
|
s Perfis #
Tipo de perfil # | Coordenagao N
Perfil -

COORDENADOR DA UBS >4
Excluir

[omea | s ]

e Preencha o formuldrio com as informacdes da lotacdo do profissional

e Indique se a lotacdo esta ativa ou ndo para o profissional escolhido.

e As lotacdes “Coordenacdo” e “Atendimento” (tipo de perfil) devem ser cadastradas
separadamente.

e Selecione o(s) “Perfil(is)” do profissional (coordenador, médico, recepcionista, etc.) a

partir do tipo de perfil e clique na op¢do “Salvar”.

o Para excluir as informagdes clique no icone * “Excluir”. O registro de perfil sera

removido.
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e Apds o preenchimento dos dados cligue no botdo “Salvar”, caso haja alguma
inconsisténcia o sistema mostra mensagem na tela indicando os campos que deverdo ser
corrigidos.

3.6.6.2 Editar uma lotagdo

e Clique na opgao “Editar” j da lotagdo desejada
e Serdo apresentadas as informacdes previamente cadastradas para aquela lotacao

e Edite as informacdes caso necessario e clique no botdo “Salvar’

3.6.6.3 Excluir uma lotagao

e Clique na opgao “Excluir” X da lotagao desejada
e Serd solicitada a confirmagao da exclusdo da lotagao escolhida.

3.6.6.4 Visualizar uma lotagao

e Clique na opgao “Visualizar” Q da lotagdo desejada.
e Serdo apresentadas as informacgOes previamente cadastradas para a lotacdo escolhida

somente para visualizagao.
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3.7 Importar CDS/RAS
e Clique na opgdo “Importar CDS/RAS”
PEC > Administracio b |
Unidadesde  Z5/pNEN  profissional = CBO Perfil -
Saude 2 V_ w
=t ) L
= Importar Importar
Exportar BPA .a Importar CNES 8= L oo
e a= -
Exportar o g -
CDS/RAS @ Configuracoes pq
: |

e Essa opcdo possibilita importar arquivos gerados a partir do PEC, CDS e outros sistemas

no modelo RAS (Registro de Atendimento Simplificado);

e Clique na opcao “Clique aqui para selecionar o arquivo” para importar arquivos gerados
a partir do PEC, CDS e outros sistemas no modelo RAS

e Localize o arquivo e selecione para a importagao

PEC > Administracdo > Importar CDS/RAS

Essa funcionalidade possibilita a importacdo de arquives gerados a partir
l do PEC, (D% e outros sistemas no modelo RAS (Registro de Atendimento
. Simplificado).
e

Clique aqui para selecionar o arquivo ﬂ

0 processamento padrio dos dados importados (arguivos ou online)
l ocorre entre 00:00 e 05:59. Este procedimento também pode ser feito
. manualmente para atualizar os relatérios.
N—

Clique aqui para
processar

e O sistema importa o arquivo selecionado e agenda o processamento dos dados.
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e O processamento padrdao dos dados importados (arquivos ou online) ocorre entre 00:00

e 05:59.

-
PEC > Administracio > Importar CDS/RAS

Essa funcionalidade possibilita a importacido de arquivos gerados a partir
' do PEC, (DS e outros sistemas no modelo RAS (Registro de Atendimento
. Simplificadeo).
e

‘ Clique aqui para selecionar o arquivo

0 processamento padrio dos dados importados (arguives ou online)
' ocorre entre 00:00 e 05:59. Este procedimento também pode ser feito
~ manualmente para atualizar os relatérios.
L

Clique aqui para
|processar

0 arquivo CDS com 1 ficha(s) foi importado e encontra-se agendado para
processamento.

e O sistema possibilita também, processar os dados importados manualmente a fim de
atualizar os relatérios.

e Clique na opc¢do “Clique aqui para processar” para processar os dados manualmente.

PEC > Administracio > Importar CDS/RAS

Essa funcionalidade possibilita a importacdo de arquivos gerados a partir
' do PEC, (D5 e outros sistemas no modelo RAS (Registro de Atendimento
. simplificado).
S’

‘ Clique agui para selecionar o arquive

0 processamento padrdo dos dades importados (arquivos ou online)

' ocorre entre 00:00 e 05:59. Este procedimento também pode ser feito
. manualmente para atualizar os relatérios.
N—
Clique aqui para
|processar
Processamento
concluido.
M
ol
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e O sistema processa os dados manualmente e apresenta a mensagem “Processamento

concluido”.
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3.8 Importar cidadao

e Clique na opg¢ao “Importar cidadao”.

PEC > Administracio 1
Unidadesde  Z5/pNEN  profissional = CBO Perfil -
Satide [ g2 V_ w
- pwr v
= Importar Importar
ExportarBPA LAY  Importar CNES a==] | e liye
- o= -
Exportar o Confi -
CDS/RAS onfiguracoes q
[ b |
e Essa opcdo possibilita a importacdo de cidaddos gerados a partir de outros sistemas.
e Clique na opcao “Clique aqui para selecionar o arquivo”.
e Localize o arquivo e selecione para a importacao de cidadaos.
. |
10=50

| 2
PEC > Administracdo > Importar cidaddo

' Essa funcionalidade possibilita a importacdo de cidaddos gerados a partir
=3 de outros sistemas.
—
Clique aqui para selecionar o arquivo
' 0 processamento padrao dos dados importades ocorre entre 00:00 e
= 05:59. Este procedimento também pode ser feito manualmente.
N—
Clique aqui para
|processar

| S

e O sistema importa o arquivo selecionado e agenda o processamento dos dados.

e O processamento padrdo dos dados importados (arquivos ou online) ocorre entre 00:00

e 05:59
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PEC > Administracdo > Importar cidaddo
' Essa funcionalidade possibilita a importacao de cidaddos gerados a partir
. de outros sistemas.
N
‘ Clique aqui para selecionar o arquive
' 0 processamento padrdo dos dados importados ocorre entre 00:00 e

- 05:59. Este procedimente também pode ser feito manualmente.

—

Clique aqui para

0 arguivo com 5 cadastro(s) foi armazenado e encontra-se agendado para
processamento.

e
e O sistema possibilita também, processar os dados importados manualmente.
e Clique na opcao “Clique aqui para processar” para processar os dados manualmente.
PEC > Administracio > Importar cidad3o
' Essa funcionalidade possibilita a importacdo de cidaddos gerados a partir
de outros sistemas.
—
Clique aqui para selecionar o arquive
' 0 processamento padrdo dos dados importados ocorre entre 00:00 e
05:59. Este procedimento também pode ser feito manualmente.
—
Clique aqui para
|processar
Processamento
concluido.
" |
e O sistema processa os dados manualmente e apresenta a mensagem “Processamento

concluido”.
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3.9 Exportar CDS/RAS

e Cliqgue em Exportar CDS/RAS

PEC > Administracio =
;’:}gzdes de %/'_\ Profissional - CBO

;

1] Perfil -
e gy
Importar T ; Importar '

==
Exportar BPA g a Importar CNES CDS/RAS cidadao

Exportar z Configuracoes
CDS/RAS

b >8>
UL

Q,

Essa opgao possibilita exportar os dados dos atendimentos finalizados do PEC no modelo

Registro de Atendimento Simplificado - RAS.
e Serd exportado o RAS que ainda nao foi transmitido.

Todas as fichas CDS digitadas no PEC serao bloqueadas para edicado e exportadas.

e Clique na opcao “Exportar arquivo”.

PEC > Administracio > Exportar CDS/RAS

Todos os atendimentos finalizados do PEC e ndo transmitidos serdo
' exportados no modelo RAS (Registro de Atendimento Simplificado).
. Todas as fichas digitadas no (DS serdo blogueadas para edicio e

[ ,J exportadas.

Exportar em
arguivo

Iniciar envio online

e O sistema apresentara a mensagem “Exportando as fichas do CDS para envio sera

bloqueado a sua edi¢do ou exclusao. Confirma a exportagdo?”.
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onfirmacdo

Exportando as fichas do CD5 para envio sera blogueado a sua edicdo

\'"_// ou exdusdo. Confirma a exportacdo?

e Ao confirmar a exportacdo, o sistema gera um arquivo no formato “.zip” com o RAS das

fichas CDS.

B cds 08-04-2014-11-137ip 7
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3.10 Configuragoes

e Na tela “Administracao” clique em “Configuracao”.

e Serd apresentado uma tela com duas abas. “Enviar dados” e “Horarios”

3.10.1 Enviar dados

e Clique na aba “Enviar dados”

| o
PEC > Administragdo > Configuracies > Enviar Dados

=r' ENVIAR DADOS Nome da unidade

Link para envio #

% HORARIOS ¥ Ativa

11:15
L]
Nome da unidade Link para envio Editar g’"c

Menhuma configuracso seledonada

Excluir

e Informe o nome da unidade, o link para envio das informacdes e se este link esta ou nao

ativo.
e C(Clique no botdo “Testar conexdao” para verificar a conectividade com as estacdes
cadastradas e se o texto “Conexdo verificada com sucesso” for apresentado clique no

botdo “Confirmar” para cadastrar esta unidade na lista de receptores.
e Para editar as informacdes de um receptor, clique no botdo “Editar” f do mesmo.

e Para excluir um receptor clique no botdo “Excluir” X .
3.10.2 Definir Horarios

e Clique na aba “Horarios”
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r - - n . |
PEC > Administracdo > Configuracies > Horarios 11:17
— Horario padrdo de atendimento da unidade de saiide no
# EMVIAR DADOS _ mumicipio
|
% HORARIOS I - Matutino [ - Vespertino I - Noturno
?I.ﬂldo 08:00 TITICiU 13:00 Inicio
i i Fim
Fm  [11:59 Am  [16:59
|
. Tempo padrio de duracio para atendi tos
Duracéo da consulta (min) 0
*
Mota: Caso o tempo de duracdo da consulta para alguns CBOs for diferente do tempo padrdo, o
mesme deve ser informade no médule CBO.

Cncor_]_shvr__

e Altere o horario padrao de atendimento e o tempo de duracdo para atendimento das

unidades dentro do municipio caso necessario e clique no botdo “Salvar”.
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4. COMO FALAR COM O MINISTERIO DA SAUDE?

Ligue no Disque Saude/Ouvidoria — 136

Cadastre-se na Redecorpsus por meio do enderego http://redecorpsus.saude.gov.br e

solicite seu acesso ao espacgo de trabalho “Capacitacdo e-SUS AB”
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