MANUAL PARA PREENCHIMENTO DA PROPOSTA ELETRONICA

No mesmo local onde vocé pegou o edital, vai existir um arquivo de extensao “SIA”.

Apds baixa-lo, baixe o sistema para preenchimento chamado “resposta.exe”, onde este encontra-se no seguinte link :
http://www.batatais.sp.gov.br/apoio/resposta.exe.

Uma vez que o programa resposta ja exista instalado em seu computador, ele ndo necessita ser instalado
novamente.

Caso utilize o navegador Chrome, e este bloqueie o download o programa de resposta eletrénica, basta observar as
telas abaixo, pois, consta como desbloquear o download, em caso de persisténcia do problema, ou dificuldades entre em
contato com a informdtica de sua empresa.
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Quer manter o arquivo resposta, exe mesmo assim?


http://www.batatais.sp.gov.br/apoio/resposta.exe
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Ap0s baixar o arquivo, faga a instalagdo.

Abrir Arquivo - Aviso de Seguranca x|

0 editor ndo pode ser verificado. Tem certeza de que deseja
executar este software?

. i Nome: C:iUsers\fake\Downloads\resposta.exe
ormmecedor: Editor Desconhecido

Tipo: Aplicativo
Origem: C:\Users\fake|Downloads\resposta.exe

Executar || Cancelar I

v Sempre perguntar antes de abrir este arquivo

editor. Vocé so deve executar software de editores em que confia.

@ 0 arquivo ndo contém uma assinatura digital valida que verifigue o
Como determinar o software a ser executada?
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Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de Resposta Eletroénica
de Processos Licitatorios

Este Assistente instalard Resposta versdo 1.1 no seu
computador,

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
antes de continuar,

Clique em Avangar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacdo.

| Avancar = I Cancelar |

Informacdes do Usuario

mResposta Eletrdnica de Processos Licitatérios - Pros

Por favor, insira suas informacdes. rr(m
=1 ¢

MNome do Usuario:

|teste|

Empresa:

< Yaltar | Avancar = I Cancelar I




Selecione o Local de Destino
Onde Resposta Eletrdnica de Processos Licitatdrios deve ser instalado?

Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adicionais devem ser executadas?
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=121 x|
Pronto para Instalar
O Programa de Instalacdo esta pronto para comecar a instalagdo de Resposta m

Eletrdnica de Processos Licitatdrios no seu computador.

Clique Instalar para iniciar a instalagdo, ou clique em Yoltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuragdo.

Dados do Usudrio: -
fake —J

Local de destino:
C:\Program Files\Conam!Resposta

Tarefas adicionais:
Icones:
Criar icone na area de trabalho

4 o

< Voltar I Instalar I Cancelar |

o ]
Instalando
Por favor, aguarde enquanto o Programa de Instalacdo instala Resposta
Eletrdnica de Processos Licitatdrios no seu computador. — ‘

Finalizando a instalacda. ..

[i Borland Database Engine Installation/Upgrade ' i

The Borland Database Engine will be installed/upgraded in the following
directory:

C:\Borland\Common File rland Shared4 BDE Browse... |
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Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Resposta Eletronica
de Processos Licitatorios

O Programa de Instalacdo terminou de instalar Resposta
Eletrdnica de Processos Licitatdrios no seu computador. O
programa pode ser iniciado clicando nos icones instalados.

_) Cona m Clique em Concluir para sair do Programa de Instalacdo,

Concluida a instalagdo, abra o programa e inicie a insercdo de informacao.

Concluir

7 f CONAM-Resposta Eletrdnica i _"jll

resposta eletronica

|

?_3 Responder Processo
Imprimir Anexo |

Exportar Processo

§] sair
1.1

| 15:03:06




7 CONAM - Resposta Eletrdnica - Cadastro da Empresa i 21 x|

:: Tipo de Fornecedor ::
" Autbénomo (" PessoaJuridica

Raz3o Social *

C.N.P.J 7 C.P.F. = [somente nimeros)

Inscrigdo Estadual [somente nimeros)

PIS 7 PASEP / Cl = [somente nimeros)

Enderego™

Niamero Complemento

Bairro CEP* [somente nimeros)
Cidade* U.F.=

| | H

Telefone

(*) Campos de preenchimento obrigatdrio

] Confirmatl jL Fechar I

I CONAM - Resposta Eletrdnica - Cadastro da Empresa

21|

:: Tipo de Fornecedor ::
" Autdnomo (+ PessoaJuridica

Raz3o Social *

IPHEFEITURA MUNICIPAL D& ESTANCIA TURISTICA DE

C.N.P.J 7 C.P.F. = [somente nimeros] Inscrigdo Estadual [somente nimeros)
[45.299.104/0001-87 B

PIS 7 PASEP 7 Cl = [zomente nimeros)

Enderego™

IPC DR PAULO DE LIMA CORREA

Numero Complemento

o]

CEP= [somente numeros)

|CENTFIC|
Cidade™

|1 4300-033
U.F.=

|BATATAIS

Telefone
|37B1 2993

lsp =

Gravagao efetuada com sucessol

) CaMento obrigatério
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600 F Area de Trabalho ~ v @ | Pesquisar Area de Trabalho

Organizar ¥  Mova pasta 5 v 0 @
‘ Atalho :!
. Favoritos I— 1,40KB
_ Aadgeliatatio = % orientacao_fornecedor
& Downloads 1 Documento de Texto
%2 Locais \ 408 bytes
[= Gaogle Drive

@ OneDrive

- Bibliotecas
@ Documentos
|| Imagens

2t
4? Msicas YertrigoSery
=l Subversion po Atalho
B videos 642 bytes

Resposta Eletrdnica
Atalho
1,86 KB

Winscp_Conam
Atalho

& Grupo doméstico
1,36 KB [

MNorne: Ipregaoteste.sia LI
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mportar El Fechar

Exportar Processo

B
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7 f CONAM-Resposta Eletrdnica - Resposta do Processo llﬂ
Nome da entidade
it

ICDNAM -CONSULTORIA EM ADMINISTRACAD MUNICIPAL

1o

",

Entrega da proposta Abertura das propostas Total de Itens

as hs. as hs. @ ExeluirProcesso |
Item Codigo do material Unidade
Descrigao do material Detalhamento do item
Marca Garantia ¥Yalidade da proposta
[~ Manter marca [~ Manter garantic [~ Manter validade
Quantidade VYalor unitario Valor total do item

I x| =

Clique duas vezes sobre o item da tabela abaixo para o qual deseja langar o valor

Item |Material |unidatde  [Unitario |Total

KT

[

Yalor total da proposta l o{/ Confirma % Cancelar I @k\/erificar Pendénciasl _l-'L Fecharl

7 f CONAM-Resposta Eletrdnica - Resposta do Processo

21|

Nome da entidade

|CDNAM - CONSULTORIA EM ADMINISTRACAD MUNICIPAL Ll
Processo

=
-- Processos -
PREGAD 00023 / 2019 - Reaistro -> 15




Nome da entidade

ICDNAM - CONSULTORIA EM ADMINISTRACAD MUNICIPAL Z|
Processo

PREGAD 0004 9 :

Entrega da proposta Abertura das propostas Total de Itens

[18/07/2013 350300 hs  [16/07/2013 & [00:00 s | 4 i Exchi Processo |
Item Caddigo do material Unidade

[ 1 |401.00150.0015-01 {PCT

Descricdo do material Detalhamento do item

|ME><EDDR EM ACRILICO - C/500 ;]

Marca Garantia Validade da proposta

[~ Manter marce [~ Manfer garantia I~ Manfer validade

Quantidade ¥Yalor unitario ¥alor total do item

[ 150 x | 00000 = | R$ 0,00

Clique duas vezes sobre o item da tabela abaixo para o qual deseja langar o valor

Item I Material I Unic‘ Otde I Unitario I Total \ﬂ
_t 1 MEXEDOR EM ACRILICO - C/500 PCT 150 0,0000 R$ 0
il 2 ACUCAR REFINADO KG 20 0,0000 R$0
|| 3 ADOCANTE ASPARTAME X 15 0,0000 R$0
| 4 CAFE TORRADO MOIDD KG 10 0,0000 R$0
'\

<« | »

Valor total da proposta R$ 0,00 o Cofifirma 5% Cancelar | Q Yerificar Pendénciasl _l'-|_ FecharI

Ap0s o sistema listar todos os itens da licitacdo, basta vocé clicar duas vezes com o botdo esquerdo do mouse

para colocar o item em modo de edicdo.

7 CONAM-Resposta Eletrdnica - Resposta do Processo 21 x|

Nome da entidade

IE ONaM - CONSULTORIA EM ADMINISTRACAD MUNICIPAL Ll

Processo




Depois de preencher a marca, garantia, validade da proposta e valor unitdrio, click no botdo Confirmar, ou no
Cancelar.

Faca este procedimento para todos os itens que deseja cotar.

Apds concluir o preenchimento, basta clicar no botdo “fechar”, para voltar para tela principal.



J¢ CONAM-Resposta Eletrdnica

resposta eletronica

& cadastrar Empresa

%J Responder Processo
Imprimir Anexo |

Exportar Processo

] sair

1
| 15:03:06

Utilize o botdo “Imprimir Anexo |”, para fazer a impressdo da proposta de prego.

Depois basta clicar no botdo “Exportar Processo”, para gerar o arquivo que devera levar para licitagdo, contendo toda
sua proposta e dados de sua empresa.

Lembrando que leve o arquivo em um Pen Drive, ou CD.
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resposta eletronica

7 ‘ CONAM-Resposta Eletrdnica - Exportacdo de Processo

Nome da entidade
ICDNAM -CONSULTORIA EM ADMINISTRACAD MUNICIPAL ZI
Processo

" Exportar H1 Fechar

[ | 11:34:15

=
60’0 _ Area de Trabalho ~ v m | Pesquisar Area de Trabalho ¥l

Organizar v  Mova pasta By @
A - ) > — -
W Fa:fontos | Bibliotecas
B Area de Trabalho ~ || Pasta do Sistema
& Downloads '
=1 Locais Grupo doméstico
[=" Google Drive Q Pasta do Sistema
@ OneDrive
fake =
- Bibliotecas & Pasta do Sistema
@ Documentos e
=] Imagens

[

J’ Musicas

‘ / Computador
; Pasta do Sistema
—Eﬂ Subversion

B videos ﬁ Rede
;I 4{ Pasta do Sistema ;l

Nome: | proposta_pregaodt| =

Tipo: IArquivos de Retorno EI

“ Ocultar pastas' | Salvar I Cancelar |

Z




Nome da entida
ICONAM - CONSL @ Arquivo exportado com sucesso!

Processo Nome do arquivo: B760ABCE.ret
Entidade: CONAM - CONSULTORIA EM ADMINISTRACAO
IPREGAU 00046 . MUNICIPAL

v I
v I
Processo: 00046

Ano:2019
[ | e

| | 11:35:21

Depois um arquivo de retorno com a extensao “,ret”.

Obs.

a) Esse arquivo gerado ndo pode e nem deve ser renomeado.

b) Esse arquivo deverad ser gravado em um "CD de dados” ou
gualguer midia digital como “pen drive” e devera acompanhar a
proposta de precos, devendo ser incluida no envelope "Proposta
de Precos”, conforme as instrucbes do Edital.



RESUMO DO PREENCHIMENTO

Esta Resposta Eletronica de processos licitatérios vem proporcionar ao licitante o arquivo
em meio magnético do processo licitatério de seu interesse, evitando com isso a
redigitacao de dados, tanto pela Prefeitura quanto pelo fornecedor.

Através do programa Resposta Eletronica bastara ao licitante escolher o item para o qual
deseja fazer cotacdo e incluir a marca bem, a sua garantia, o prazo de validade da
proposta e o preco unitario do bem ou servico.

Através do programa o licitante imprime sua proposta. Gera também o arquivo retorno
que devera ser gravado em “CD de dados” ou outra midia digital como “pen drive” para
ser importado pela Prefeitura.

Clique aqui e faca o download do arquivo de instalacao
http://www.batatais.sp.gov.br/apoio/resposta.exe

Abaixo seguem algumas instrucdes de como instalar e utilizar o programa Resposta
Eletronica.

INSTRUCOES GERAIS PARA_ INSTALACAO DO PROGRAMA

19 Passo: Apds baixar o arquivo "resposta.exe", caso o seu navegador informe que

trata-se de um arquivo que pode danificar sua maquina, click em "manter"
20 Passo: Instale o programa, clicando no botdao avancar.

INSTRUCOES GERAIS PARA_UTILIZACAO DO PROGRAMA

1° Passo:

Criar uma pasta, que pode receber o nome de “Resposta Eletronica” em, por exemplo,
C \.. \ .\Meus documentos. Nessa pasta poderdao ser copiados os arquivos gerados pelo
icipio (*.sia) e os arquivos gerados pelo fornecedor (*.ret).

Abrir o programa “Resposta Eletrdnica”, através do icone que estd na area de
trabalho de seu computador.

Clique no botdo indicado para fazer o cadastro. Sugerimos efetuar o
cadastro seguindo o padrao do Cartdo do CNPJ. O cadastro devera ser
feito com CNPJ que participara do Certame.

Obs.:

a) O programa sé permite o cadastro de um fornecedor (seja ele autdbnomo

ou pessoa juridica).

b) O programa ndo conta com uma ferramenta para alterar os dados
cadastrados ou excluir completamente o cadastro. Caso haja a
necessidade de efetuar alteracdes, basta clicar novamente neste botdo e
preencha novamente o campo desejado com o dado correto.

50 P "
% Importar Prooesso . ~ . . o
Cligue no botao indicado para_importar o arquivo com extensao

“.sia”.

Obs.:

a) O arquivo com extensdo ".sia” estara disponivel no site da
prefeitura juntamente com o Edital do processo licitatdrio
desejado.


http://www.batatais.sp.gov.br/apoio/resposta.exe

4° Passo:

Clique no botdo indicado para o fornecedor escolher a entidade que

*4 Responder Processo| .., o processo licitatorio. Neste caso “Prefeitura Municipal de Porto
Ferreira”, e, na sequéncia, selecione o processo licitatério para o qual

deseja ofertar precos. Exemplos: "PREGAO 00043 / 2018” ou "CONVITE 00017 / 2018".

Obs.:
a) Confira sempre se as informacbes sobre a entrega e abertura da
proposta estdo de acordo com o Edital.
b) Confira sempre se os itens cotados conferem com o Edital.

Em seguida, basta que o fornecedor escolha o item para o qual deseja fazer cotacgao,
clicando duas vezes sobre ele. Isso permitird que o fornecedor inclua para cada item:

I) a “Marca”;

IT) a “"Garantia”;

iii) o prazo de “Validade da Proposta”; e

iv) o “Valor unitario” do item.

59 Passo:
I 2 tmprienir Anexo | I Clique no botdo indicado e selecione novamente a entidade que gerou
o processo licitatério ( “Prefeitura Municipal de Porto Ferreira) e o
processo licitatorio para o qual ofertou pregos, para imprimir a proposta de pregos.
Obs.
a) Esta proposta de precos devera ser entregue no envelope
“"Proposta de Precos”, na forma do Edital;
b) Confira sempre os precos cotados e as totalizagoes.

6° Passo:
B Depois de conferida a proposta impressa, clique no botao indicado
: para que o programa gere automaticamente um arquivo de retorno
com a extensao “.ret”.

Obs.

a) Esse arquivo gerado ndo pode e nem deve ser renomeado.

b) Esse arquivo devera ser gravado em um "CD de dados” ou
gualguer midia digital como “pen drive” e deverd acompanhar a
proposta de precos, devendo ser incluida no envelope "Proposta
de Precos”, conforme as instrucbes do Edital.



